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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Suivi du traitement de la DSN

Vous pouvez accéder au suivi du traitement de la DSN a partir du menu Mon espace adhérent/ Mon suivi DSN de
votre Espace sécurisé.
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Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries

Suivi du traitement des DSN

Cette page vous permet de consulter vos DSN sur une campagne. Cette page est divisée en 2 parties :
[1 le statut de traitement de la DSN de la période sélectionnée sous forme de frise de couleur *;
[1 La liste des périodes de la DSN permettant de sélectionner une période et de visualiser les flux DSN,
[0 En cliquant sur le bouton 5, Vous accédez au détail du flux DSN par SIRET.

Utilisez les filtres Situation DSNet Campagne pour modifier la liste des périodes de la DSN affichées.
Par défaut, I'outil recherche si des périodes DSN sont en anomalie.
[0 Des boutons d’action vous permettent de visualiser, corriger les données de votre DSN *;
*Retrouvez la Iégende en page suivante.

Par défaut, la page s’affiche avec le filtre activé sur les DSN en anomalie (I'icéne é signalant les périodes en
anomalie), sinon l'affichage se réalise pour la campagne en cours, de la période la plus récente a la plus ancienne.

Man espace adhérent / Mon suivi DSN

Suivi du traitement des DSN  twenttan: cisTe )

Prochaine échéance attendue : Janvier-2024

Statut de la période : Décembre-2023 0

DSN recue Contréles (CRM) effectués Appel de cotisation calculé Déclaration nominative
disponible
Liste des périodes de la DSN Situation DSN : [ Toutes Campagne :

Im Situation DSN Tl| Date 1ére réception Date traitement OK Nb flux attendus m

e ——————
0

18/01/2024 Recu Terminé
> Novembre-2023 Recl Traitée 18/12/2023 189/12/2023 1 eorit
> Octobre-2023 Recu Traitee 20/11/2023 211172023 1 (oS3
> Septembre-2023 Recu Traitée 18/10/2023 19/10/2023 1 ori
o Retrouvez votre flux DSN intégré
l = Dans le menu Mes Déclaration de salaires pour I'appel de cotisation,

= Dans le menu Mes déclarations nominatives pour les données de vos salariés.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Légende du Statut de la période DSN

Traitement Code Statut de la DSN
couleur

En attente de réception DSN

DSN DSN recue partiellement
s DSN recgue
Contrbles (CRM)en attente

\\\\ Controles (CRM)en cours (au moins un flux manquant)
LNy Ny N Contréles (CRM)en cours (tous les flux regus)

- Erreur(s) lors des contrdles (CRM)

Contrdle (CRM)

Contrdles (CRM) effectués (au moins un flux manquant)
Contréles (CRM) effectués
Appel de cotisation en attente
(N, N, Appel de cotisation en cours de calcul (tous les flux regus)
Appel de cotisation \ \\\ Appel de cotisation en cours de calcul (au moins un flux manquant)
Appel de cotisation calculé (au moins un flux manquant)

] Appel de cotisation calculé (tous les flux regus)
Déclaration nominative en attente

LN Ny N Déclaration nominative en cours de traitement (tous les flux regus)

Decl_arat_lon Déclaration nominative en cours de traitement (au moins un flux
nominative \\\\ mangquant)

_ Déclaration nominative disponible (tous les flux regus)

Déclaration nominative disponible (au moins un flux manquant)

Les boutons d’action

A partir de la page Suividu traitement des DSN, des boutons d’action seront a votre disposition pour :
©  Consulter le détail des bases de cotisations
J“ Corriger les bases de cotisations

1 Télécharger le CRM

E Consulter les anomalies identifiées sur le CRM

E"] Signaler qu’aucun flux pour I’6tablissement sélectionné ne sera réceptionné pour cette période et les
suivantes.

“ 7 - - -
l Consulter la déclaration nominative.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Détail des bases

Vous accédez a I’6cran de consultation des bases de cotisations en cliquant sur le bouton & .
Cet écran vous affiche la liste des différentes bases qui ont été intégrées a partir de vos flux DSN.

Mon espace adhérent [ Mon suivi DSN

Détail des bases ( dentifiant GIBTP « )

Détail des bases pour la période 01/11/2021 - 30/11/2021 0

@9

I II Nnmllle d’heures d'i... T||Effectif hors apprentis T Effectif apprenti

00013

00013 272 ] 5 1

00021 il o 176 12

Détail des bases par salarié pour la période 01/11/2021 - 30/11/2021 @

Base brute plafonnée Base brute congés payés Base spéciale FNTF, FRTF (B) -

= ) = R —
| — | e e

> 1881214 00013 177477 € 187197 € 197197 €
186811274 00021 il 1650,15€ 1833,50 € 183350 €
1881176 o021 n 2277.28€ 2277 28€ 22TT28€

Voir ladéclaration de salaire

L’écran affiche 2 parties :
[ Le Détail des bases pour la période, affichant les bases effectif par établissement et par fraction.
Sivous avez plusieurs établissements vous pouvez faire une sélection par établissement ou SIRET.

[ Le Détail des bases par salarié affiche par défaut la totalité des bases par salarié. Ce détail est
filtrable en cliquant sur I'onglet de la base souhaitée (exemple : base brute plafonnée, base brute
congeés payés..)

» Vous pouvez modifier le trid’une colonne en cliquant sur le bouton

» Vous pouvez rechercher des données spécifiques en effectuant une recherche sur un nom
prénom ou NIR/NTT spécifique

Le bouton * signale la présence du salarié sur plusieurs flux DSN de la période. En cliquant dessus,
vous affichez pour le salarié, le détail des bases par flux DSN.

[1 Vous pouvez exporter les tableaux affichés au format CSV ou PDF.

Le bouton QELELEEEINEEEEES permet d'accéder a la déclaration de salaires de la période.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Correction d’une DSN - Onglet Etablissement

-
Vous accédez a la correction de la DSN en cliquant sur le bouton ' 7 .

Sur l'onglet Etablissement, toutes les bases sont accessibles a la correction hormis la Base brute congés
payés.

Mon espace adhérent { Comection de la DSN

Corriger ma DSN [identiﬂantClBTP ]

Campagne 202 - Période 01/01/2022 - 31/01/2022

Etablissement  (EEN a
Base brute plafonnée | € |\/0

Base brute congés payés @ k3

Base spéciale OPPETP | € %
Base speciale intempérie 50 | € |‘/
Base spéciale FFB, CAPEB (A) | £ |
Effectif apprenti | | '
Effectif hors apprentis | |‘/
MNombre d'heures dintérim | |v’

[l Les bases avec le pictogramme " ne sont pas en erreur mais elles restent modifiables.
Les bases signalées avec le pictogramme |A et avec une bordure rouge sont a corriger

La saisie des décimales est possible avec le point ou la virgule.

[0 Aprés avoir effectué la correction, une vérification s’effectue en cliquant sur - Sl
La bordure du champ devient verte lorsque la correction est validée.

S’il reste des anomalies, il convient de les corriger et de cliquer, a nouveau, sur ce bouton.

[0 Le pictogramme signale des anomalies bloquantes a corriger sur la partie salarié (voir page
suivante.

PARTICULARITE sur la correction de la base brute congés payés :
1.Si la ligne Base brute congés payés est accessible a la saisie, vous pouvez en modifier la valeur.

2.Sila ligne Base brute congés payés est grisée, vous devez corriger le salaire de vos salariés en
erreur en cliquant sur l'onglet Salariés (consulter la page suivante).

Attention, malgré la correction du salaire de vos salariés en erreur, le montant affiché de la base
brute congés payés sera mis a jour dans un délai de 24h.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Correction d’une DSN - Onglet Salariés
L’'onglet Salariés s’affiche avec la liste des salariés en anomalie si I'icone est affiché ; c’est-a-dire filtré sur le
statut Xsignifiant que le salarié est en anomalie.

Seules les données des salariés signalées en anomalie seront accessibles a la correction.

0 Le Statut permet de flltrer Ies Mon aspa'ceadhérenlfc:onectmn de la DSN
o ] L Corriger ma DSN ( Idenifiant GIBTP
salariés en anomalie X des salariés
sans anomalie e X Campagne 2023 - Période 01/01/2022 - 31/01/2022
Etablissement
0 Lec_ran de COfreCtIOH-P:St Flux DSN [ -
accessible, pour les salariés en o o ,
2 salariés & corriger 59 salariés présents sur la période

anomalie en cliquant sur .
| ‘ e | e
gl o W II II II Tous W II Jifmmiazaa II j¥mmiaaaa I (o

En cliquant sur @ | vous accédez

X Quvrier 01/01/2022 310122022 123 67 Heures /
a la consultation des informations x owrisr  ouoizZoz 302022 147 67 Heurss e
du salarié. o .

Correction d’un salarié

L'ouverture des informations salariés s’effectue automatiquement sur la 1ére page en anomalie,
Les anomalies a corriger sont signalées :

[1 Par une bordure rouge sur les champs en anomalie

[1 Par un pictogramme affiché sur les autres pages a corriger.

Mon espace adhéren! | Comection de ka DSN

Correction d'un salarié B 9 |
Campagne 2022 - Période 01/01/2022 - 31/01/2022 1) e (3 H 4)
Contrat Amention! Tous les champs marqués dun * sont cbligataires I
MNuméro contrat Collage* adre v
Date d'entrée Metier* C0040 - Magasinier

Date de sortie .| cossircason o
b
° Mot de sorme | Catsse de retrafte adres W

compl,*

1-b 1% Type de contrat® b

ot acresse Déduction forfat @ O Oui
Contrat spécifique | spbe. T

— — ot salalves
Convention collective® .| Salaire Brut* A
Matricule dans Base salyre Horaire @ Mensis!
fentreprise Horaire habituer® 151.67
Type dhovaire” Hebdomadaire en hiures W
oo
B |

€© Les boutons Salarié précédent et Salarié suivant permettent d’accéder aux autres salariés.

@ Aprésavoir corrigé les erreurs sur tous les salariés, cliquez sur Valider pour confirmer la correction.

T
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Consulter le CRM

Le CRM est consultable en cliquant le bouton E ‘depuis Mon suiviDSN .
Le CRM est affiché suivant 2 visions :

» par anomalie

ou

> par salarié/établissement (par défaut).

Vision par salarié/ établissement

Le déploiement de > permet d’afficher la ou les anomalies concernant le salarié sélectionné.

Mon ezpace adhérent / Mon Suivi DSN

Consultation CRM [ 1deniifiant CIBTP BATIMENTC... |

Synthése

Pour chaque salari, s e e g e e

- . . 191272022 Novembre 2022
informations suivantes sont
affIChé es: - Par anomalie Par salarié/établissement

b ones 1 T . - O =

- Le code anomalie anomalies
SEBASTIEN

- Le message de

I'anomalie. i |mwnalie‘ Messamn n

Nan Le coda métier (S21.G00.40.005) du salarié et indligible 3 une déduction forfaitaire spécifique pour frais

CC10020 professionnels (521.G00.40.023) autre que 0%. Veuillez justifier de la situation de vofre salarié auprés de| BO
Bloguante
caisse CIBTR. 9
> JEREMY 1
> REMI 1
> LUDOVIC 1
> JEAN-CHARLES 1
> EMILIE 2

2 boutons accessibles dans la colonne /nfo. permettent :
7 & drafficher les rubriques DSN associées au message.

71 @ drafficher les actions associées au message quivous permettront de corriger le(s) anomalie(s) identifiée(s)
au niveau du flux et dans votre logiciel de paie.

Affichage des actions

Actions attendues

Dans votre D3N, la localité rest pas en cobérence avec le code postal, Ces donndes nlont donc pas ¢ prises en compte.
G) Cette snomabe nécessite
H ’, A - La virification des vabeurs renselgndes dans ces 2 rubriques, afin da déterminer calle qul est emonda
Un CIIC sur permet d aCCEder - La cemection de cette donnde i par ds la page Mes salarls | Mon personnel

- La comection du parsnsétrage de votrs bogickal de pake pour né phut La rencontrar sur les prochaines DSN

aux actions a réaliser pour co rrige r Toutefois, s apels vwirification, vous pe constaliz pas e, nous vous remercions de fustier k3 shuaton du salarké avpris de o caitse d parti du formulaine de contact. objet Mes DSN.
I'anomalie identifiée.

Jal compris |

Selon I'anomalie, vous devrez :

- Veérifier les valeurs renseignées,

- Effectuer une correction pour la période concernée sur votre Espace sécurisé,

- Contacter votre caisse pour lui transmettre une information ou un justificatif,

- Corriger votre logiciel de paie a I'aide de la Fiche de paramétrage DSN pour les prochaines périodes.

ESPACE SECURISE S
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Vision par anomalie

Cet affichage permet de visualiser les salariés concernés pour chaque anomalie, identifiée sur le CRM.

En cliquant sur 2 |, la liste des salariés concernés s’affiche avec pour chaque salarié, les rubriques et les
valeurs concernées par I'anomalie.

Mon espace adhérent / Mon Suivi DSN

Consultation CRM [ Identifant CIBTP BATIMENTC... |
Synthése
Période dm:larme F—racuon Mombre anomalies bloquantes | Nombre anomalies non bloguantes | Nombre total
191122022 MNovembra 2022 o —ag—

G F‘ar anomalie Par salarig/établissement

Gravité
.n

Nen Le code métier (521.G00.40.005) du salarié est inéligible & une déduction forfaitaire specifigue pour
Mt B e CCIo020  frais professionnels (S21 GO0 40 023) autre que 0%. Veuillez justifier de la situation de volre salarie 4
auprés de la calsse CIBTR
- SEBASTIEN —-— D0995 10.00
REMI BO0SS 10.00
— LuUDowVIC Doogs 10.00
JEAN-CHARLES Dog9s 10.00

3 Non o, Lulocalts (521.600.30.010) doit comespondre au code postal (521.600.30.009) de fadresse du : o
Bloquants salarié.

2 boutons permettent :
de télécharger les informations du CRM affichées au format CSV.

0 d’afficher les actions associées au message qui vous permettront de corriger I'anomalie
identifiée au niveau du flux et dans votre logiciel de paie.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Mes déclarations de salaires

Vous accédez a vos déclarations a partir du menu Mon espace adhérent/ Mes déclarations de salaires de votre

Espace sécurisé.

_ﬂﬁ E!:.
" ] —
o — HE
L 1 X ]
Mon espace Mes salariés Chémage Mes documents
adhérent intempéries
. ! | L |

Liste des déclarations de salaires

Cette page vous permet de consulter vos déclarations de salaires sur une campagne ou une année civile. Cette
page est divisée en 2 parties : les déclarations non transmises et les déclarations transmises.

[l La prem iere part ie de la Mon espace adhérent / Mes déclarations de salaire
page affiche la liste des Liste des déclarations de salaires ( 1gentinant cieTe '
declarations non transmises s o
(éen attente de la réception
d’uﬂ ﬂUX DS/\/) Aucune déclaration de salaires non transmise trouvés.
[J La deuxiéme partie de la Transmises o
page affiche la liste des 9 [
déclarations transmises o ol kil L § —
triée par défaut par ordre I R e e e e e i
dé . ¢ | riod 01/03/2022 -= 31/03/2022  Transmise 19/04/2022 DSN o]
ecroissant sur la periode. 01/02/2022 = 28/02/2022  Transmise 18/03/2022 DSN ® |

. - 01/01/2022 -= 31/01/2022  Transmise 18/03/2022 D3N o]
'D ” ESt pOSSIbI,e de flltrer 01/10/2021 -» 3112/2021 Transmise 10/02/2022 Net Entreprizses (o aE s
I affIChage en sélectionnant 01/07/2021 == 30/09/2021  Transmise 2011012021 Net Entreprizes @ #° 1
une campagne ou une an née 01/04/2021 = 30/06/2021 Transmise 30/07/2021 NetEntreprises @ # 1
C|V|Ie et en Cllquant sur 01/012021 = 31/03/2021 Transmise 26/04/2021 Net Entreprises Lo L

014102020 -» 31/12/2020 Transmise 22/01/2021 Net Entreprizses Lo i

Rechercher. 01/07/2020 -> 30/09/2020 Transmise 201112020 Extranet ol

. g 01/04/2020 -= 30/06/2020 Transmise 2040712020 Net Entreprises (o] i
D ” ESt pOSSIb’Ie de mOd,Ifler 01/01/2020 -» 31/03/2020 Transmise 04/05/2020 Net Entreprises © L
le tri des données affichées DU/11/2019 = 31122019 Transmise 2510272020 Autres ®L
a l'aide des fléches

(croissant ou décroissant).
Dans le cas d’une sélection supérieure aux 12 lignes affichées, les boutons vous permettent de
passer d'une page a une autre.

(1 Apartir de cette page, il vous est possible de consulter le détail de la déclaration en cliquant sur @

° Pour les déclarations de salaires établies avant votre entrée en DSN :
l > La modification ) des déclarations de salaires est autorisée sivous n’avez pas validé votre DNA
de la période.

> Le compte rendu de la declaration (L)reste accessible,

T
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Modifier une déclaration de salaires

Laccés a la modification d’une déclaration de salaires s’effectue a partir du bouton action f présent sur une
déclaration du menu Mes déclarations de salaires / Liste des déclarations de salaires transmises.

ATTENTION

la modification des déclarations de salaires pour une campagne congé n’est plus possible une fois la
déclaration nominative annuelle (DNA) transmise et validée.

Pour les déclarations générées a partir des flux DSN, la modification devra étre effectuée a partir du

menu Mon suivi DSN.

Consulter une déclaration de salaires

L’accés a la consultation d’une déclaration de salaires s’effectue a partir du bouton action €@» sur une déclaration
présente sur le menu Mes déclarations de salaires / Liste des déclarations de salaires transmises.

La consultation d’une déclaration
de salaires est détaillée en trois
parties :

0 Le récapitulatif des
informations de la déclaration de
salaires, et notamment le montant
de la déclaration et sa date limite
de paiement.

[1 Le récapitulatif des cotisations
réglementaires

[1 Le récapitulatif des cotisations
professionnelles.

Mon espace adhérent / Mes déclarations de salaires

Détail d'une déclaration ( 1gentitant ci TP

Détail du calcul pour la période 01/02/2023 -> 28/02/2023 0

Date limite pailement m Date déclaration m Montant total Effectif hors apprentis Effectif apprentis
3 1

15/04/2023 Transmise 20/03/2023 DSN

Cotisations réglementaires e &
e P o e e e

CONGES PAYES BAT.

Chémage Intempéries SO

OPPBTP sur Salaires

QOPPBTP INTERIM. taux plein

Cotisations professionnelles ©

Voir le détail BroF

Le bouton Retour pour revenir sur la page Mes déclarations de salaires..

Le bouton Voir le détail permet d’accéder a la page Détail des bases DSN (Voir page 5).

Le bouton PDF permet de télécharger le détail de la déclaration de salaires.

ESPACE SECURISE
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MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Mes déclarations nominatives

La consultation des déclarations nominatives est accessible depuis le menu Mon espace adhérent / Mes
déclarations nominatives .

e =
== |
. . - L 1 1]
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries
N |

Liste des déclarations nominatives (DN)

Cette page permet de consulter

+ Les déclarations nominatives annuelles liées a une cléture de campagne. Pour la campagne en cours, vous y
retrouverez vos salariés sortis au cours de cette période.

+ Les déclarations nominatives mensuelles issues de I'intégration des données du flux DSN, a compter de la
campagne 2023.

Mon espace adhérent / Mes déclarations nominatives

Liste des déclarations nominatives | MonmSu Cit7P )

Déclarations nominatives annuelles

Total salaires Total salaires
Campagne Beriode e iy bruts déclarés | bruts nominatifs Date
réception salariés ® @ d'ajustement

01/04/2022 —=

2023 311032023 Flux EDI DSN 37937,00 628204 @/

01/04/2021 —>
1; @7

2022 311032022 2110412022 2 Extranst CIBTP 2582900 2078900 21/04/2022 7
01/04/2020 —=

2021 2310412021 1 Extranet CIBTP 5040,00 5040.00 2310472021 °/

31/03/2021
Déclarations nominatives mensuelles e Campagne
Total salaires. Total salaires
Campagne Date de Nombre de Canal bruts déclarés | bruts nominatifs Date
réception salariés @ @ d'ajustement

01/11/2022 — ; En cours

2023 3011112022 2 Courrier 3793700 0.00 dinagration @ 7
01/10/2022 —= .

2023 314012022 2171112022 2 Flux EDI DSN 3793700 209899 2111/2022 ® 7
01/09/2022 -

2023 20/09/2022 19/10/2022 2 Flux EDI DSN 3583900 1856.80 19/10/2022 © 7
01/08/2022 —=

j !
2023 311082022 18/09/2022 2 Flux EDI DSN 3398300 794 35 06/10/2022 ® 7

Sur cet écran, vous y retrouverez, triées par défaut de la période la plus récente a la plus ancienne
[1 Les déclarations nominatives annuelles,
[1 Les déclarations nominatives mensuelles.
[J Les actions disponibles sont :
@ Consulter une déclaration nominative (mensuelle ou annuelle).
# Modifier une déclaration nominative lorsque le bouton n’est pas grisé.

T
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MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Consulter le détail d’une déclaration nominative

Cet écran est accessible en cliquant sur ' depuis la Liste des déclarations nominatives.

Cet écran est similaire pour une déclaration nominative mensuelle ou annuelle.

Il permet de consulter la déclaration nominative sélectionnée sur 2 onglets :

« Synthése affichant la situation de rapprochement entre les déclarations de salaires et les lignes nominatives
salariés,

e Lignes avec le détail par salariés.

La synthese d’une déclaration nominative (DN)

Mon espace adhérent / Mes déclarations nominatives

[ Les informations principales de la Détail d'une déclaration nominative dentifiant CIBTR

Campagne 2023 - Période du 01/04/2022 au 30/04/2022

déclaration nominative

O Les salaires déclarés pour la période nformations principales c
- Lasituation de rapprochement et I’écart om géciarant Téidpnane Courie
entre le total des salaires bruts de la e 3 cispostion DRI Roguete RS canal Flux EDI DN
, . . Cenvention Bitiment Horaire hebde. 35,00 Jours de repos Lun
déclaration de salaires et le total des
. Salaires déclarés pour la période de référence
salaires bruts de la DN. — Q
- Le ré Capitu'at if de la déc'aration de Situation de rapprochement : AJUSTEE LE 08/05/2022 Ecart:(@) 0.50
Sa. Iaire S Récapitulatif des déclarations de salaires Récapitulatif de |a déclaration nominative
. Le récapitulatf de la DN par college.
01/04/2022 -» 30/04/2022 5835.00 583500 Ouvrier 1 1856.50
Le bouton m permet de revenir Codre 1
a I’6cran des déclarations nominatives. ENEr T
. , , . . .
Les lignes d’une déclaration nominative (DN)
Mon espace adhérent / Mes déclarafions nominatives
Cet écran permet de consulter vos salari¢s ~ DPetail d'une déclaration nominative (Leenons 7P
et Ie détail deS infOfmatiOﬂS déC'&féES SUf Campagne 2023 - Période du 01/04/2022 au 30/04/2022
la période d’activité de la Déclaration -
Nominative.

B csy 2 lignes présentes sur la campagne

S pe—
brut
51

Cliquez sur - pour consulter le détail —||—||—||—||m—| —

des informations d’un salarié. Cae  oUMRI2  smsm22  1stH 387300
Ouvrier 01/04/2022 30/04/2022 151 H 1956,50 @
25 Vv

[0 Des filtres permettent de sélectionner un salarié en particulier :
Identifiant (CIBTP), Nom et Prénom, matricule (si connu par votre caisse), college, début et fin de période.

[0 Les fleches permettent un tri croissant ou décroissant de la sélection affichée.
0 m permet de revenir & I'’écran des déclarations nominatives.

* permet de télécharger le détail des lignes salarié de la déclaration nominative.

A
CiBTP 15



MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Détaild’une ligne de déclaration nominative

En cliquant sur @ vous accédez aux informations relatives au salarié sélectionné. Ces informations sont affichées

en 4 onglets avec un affichage par défaut sur 'onglet Temps et Salaires.
A partir de cet écran, vous pourrez changer de salarié en cliquant sur les boutons du bas d*cran :

€ < Premiére ligne < Ligne précédente Ligne suivante > Dernigre ligne > >

Le bouton permet de revenir a I’6cran Détail d’'une déclaration nominative.

Temps et salaires
Cet écran permet de consulter les informations relatives aux
salaires et temps déclarés pour la période ainsi que les temps
annexes liés aux absences et aux congés payeés pris.

Identité

Cet écran permet de consulter les informations relatives a :

e Lidentité de votre salarié : nom, prénom, informations de
naissance, NIR

» Les Information administratives : adresse du salarié.

Contrat

Cet écran permet de consulter les informations contractuelles de
votre salarié, connues par votre caisse CIBTP.

Absences

Cet écran permet de consulter les absences de votre salarié :
e Lescongés pris,

e Lesautres absences déclarées a votre caisse.

CiBTP

U nagace mbdrend | Vs Sbelsstors positnrs

Détail d'une ligne de déclaration nominative —"

Vs sagate sebdenr  Mis dhasbont semabien

Détail d'une ligne de déclaration nominative

certilié CHAY

Détail d’'une ligne de déclaration nominative

P [ T—

e gngace wmbewat | i e nommabets

Détail d'une ligne de déclaration nominative

w10
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MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Corriger une déclaration nominative mensuelle

Cet écran est accessible en cliquant sur 7 d’une déclaration nominative mensuelle depuis la Liste des

déclarations nominatives.

Il permet de :

« Consulter la Synthese affichant la situation de rapprochement entre les déclarations de salaires et les lignes
nominatives salariés,

« Corriger les lignes avec le détail par salariés.

La synthese d’une déclaration nominative (DN)

Mon sspace adhdrent / Mes déclarations nominathves

[1 Les informations principales de la Correction de la déclaration nominative mensuelle [ cis®
déclaration nominative Campagne 2023 - Période du 01/10/2022 au 31/10/2022

[ERNER  Ligniss
[1 Les salaires déclarés pour la période Informations principales

- Lasituation de rapprochement et I’écart

farant Tiddphane Courriel

entre le total des salaires bruts de la o 41172022 Resuole  1B/12022 Fluc £DIOSH
déCIaratiOn de Salaires et Ie total des Cenvention Bitiment Horaire hebda. 3500 Jours da repes
Salaires bruts de Ia DN. %J!alrnd('clnri:spuu! la période de réléronce
- Le récapitu|atif de la déclaration de Sauation ds rapprachement © INTEGREE LE 18/1172022 E Ecart (@) 049
salaires Récaphulaf dos diclacsions do saskes Ricapihist d s ddclarston ncarinaive
- Le récapitulatif de la DN par college. il oo Satoies bt D
D002 > 31072022 1800 Chnies 2 44350
m . mm“ EOw ! 16m
Le bouton permet de revenir G o 000
a I'écran des déclarations nominatives. EN T

Les lignes d’une déclaration nominative (DN)

Mon espace adhérent / Mes déclarations nominatives

Correction de la déclaration nominative mensuelle ( Identtant CI5TP

Cet écran permet de sélectionner un

Campagne 2023 - Période du 01/10/2022 au 31/10/2022

salarié en vue de corriger ses informations
déclarées sur la période d’activité de la Sl
Déclaration Nominative.

3 lignes présentes sur la période

o | Sl
Cliquezsur # pour accéder aux écrans e_l o |_||_||_||_||_|“maaa |_|,,mmaa v | totl e

de correction des informations d’un salarié. L dmils | UEVRGR | SaiEln | S| Bua
Intégrée ETAM 01/10/2022 311072022 151H 1678,99 ra
Intégrée Quvrier 01/10/2022 3171072022 167 H 204366 ra
00 =
O

O Des filtres permettent de sélectionner un salarié en particulier :
Identifiant (CIBTP), Nom et Prénom, matricule (si connu par votre caisse), college, début et fin de période.

O Les fleches permettent un tri croissant ou décroissant de la sélection affichée.

i

permet de revenir a I'’écran des déclarations nominatives.

gy
CiBTP 17



MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Correction d’une ligne de déclaration

nominative

En cliquant sur 4 , vous accédez aux informations relatives au salarié a corriger. Ces informations sont affichées en
4 onglets avec un affichage par défaut sur 'onglet Temps et Salaires.
A partir de cet écran, vous pourrez changer de salarié en cliquant sur les boutons du bas d*cran :

€ < Premiére ligne < Ligne précédente Ligne suivante > Dernigre ligne > >

Le bouton m permet de revenir a I’6cran Détail d’'une déclaration nominative

Les fleches sur le coté a gauche permettent d’accéder aux étapes Identité et Adresse, Contrat et Absences.

Temps et salaires

Mon espece adhivent / Correction de b dédaration nominetive

Correction d'un salarie i
.

Cet écran permet de corriger les informations relatives — cemsemezz pereceon

aux salaires et temps déclarés pour la période ainsi
que les temps annexes liés aux absences et aux
congés payeés pris.

[1 Temps et Salaires

Travail payé : Doit correspondre a I'expression des
temps indiquée apres le champ.

Salaire total brut : Les rémunérations versées en
incluant les primes et heures supplémentaires.

Le montant des primes et/ou des heures
supplémentaires est a reporter dans :

*Dont Primes lorsque le temps principal est exprimé
en heures,

eDont primes et heures supplémentaires lorsque le
temps principal est exprimé en Mois Jour.

O Temps et Salaires

10/2022 - 311072022

Temps et salaires Atientiznl Toon e chas

Ricapitulatif du contrat

Contrat & Durde Indélominde

ETAM

181,67

4 { Adeption

Malacse non professionnaia

Mensusl on hiwes of centibmes 167900 Mhersuu

| Hewes Salairg total b [ 1678 59

Les temps annexes affichés sont calculés a partir des informations connues par votre caisse,
Les absences liées aux arréts intempéries et a l'activité partielle peuvent étre saisies/corrigées a partir de

cette page.

11 Valider pour confirmer votre saisie.

Identité

Cet écran permet de consulter les informations

relatives a :

e Llidentité de votre salarié : nom, prénom,
informations de naissance, NIR

e Les Information administratives : adresse du
salarié.

Ces données ne sont pas modifiables.

Mon espace adhérent / Comrpction de ka déclaration nominative

Correction d'un salarié

Campagne 2023 - Période 01102022 - 31/10/2022

Identité du salarié non certifié CNAV

Chvilté
Nom dusags

Mo da naissance

Date de naissance
Lisu da naissance

MNationaiita

CiBTP

Paint
gEegraphiqus

W, et typa da

Pays FRANCE

£ Salarié précident m Salarié subvant >
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MES DECLARATIONS NOMINATIVES

Contrat

Mon espace adhérent / Correction de la déclaration nominative

Cet écran permet de corriger les Correction d'un salarié (Lot S det )
. . Campagne 2023 - Période 01/10/2022 - 31/10/2022
informations contractuelles de votre ©0; - 200
salarié, connues par votre caisse CIBTP.
Contrat Attentien! Tous les champs marqués d'un * sont obligatoires
[l Ladate d’entrée peut étre modifiée a Datodaniso Q032022 0 Collge* [Eram > ]
condition que le mois d’entrée SR MasiT R ] a
corresponde au mois de la période e i ] ©
. p Type de contrat* ‘Cont!até Durée Indéterminé v | Caisse deretrate [ Caisse de retraite ETAM v ]
deCIaree ° Contrat spécifique - | compl.* =
s : Déduction forfait @ Onon (ou i
.. | onvention collective®| Bstiment a spéc
0 Mettre a jour les Champs selon la Régime sécurté O Général () Agricole Salaire Brut* [1679 | i
nécessité (champs de couleur blanche). e Base salire Horaie Q) Mensuel

Matricule dans ‘ |
rentreprise

Horalre habitwel  [151.67 |

Type dhoraire* [ Mensuel en heures et centiémes |

[0 Une fois votre mise a jour terminée, s = —
Cllquez sur Ia fleChe qul Correspond a Ia hebdomadaires [ Jeudi | Vendredi [ Samedi

prochaine étape a corriger pour le salarié.

Absences

Cet écran permet de consulter les absences de votre salarié sur cette période :
e Lescongés pris,
» Lesautres absences déclarées a votre caisse.

O permet de saisir une absence non encore connue par votre caisse.

Mon espace adhérent / Correction de la déclaration nominative

Correction d'un salarié [Identiﬁanl I Statut Actif |
Campagne 2023 - Période 01/10/2022 - 31/10/2022 @_(@_0_@
o Absences Horaire mensuel du salarié 151,67
1- Identité °
et adresse Aucune absence sur la période du 01/10/2022 au 31/10/2022.
4-Temps

0
< Salarié précsdent Salarigsuvant >

2-Contrat

CiBTP 19
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MES COMPTES BANCAIRES
ET MES MODES DE PAIEMENT
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Mes comptes bancaires
et mes modes de paiement

A Tloccasion de lentrée en DSN, Ile réglement des cotisations est, par défaut, prélevé chaque mois

automatiquement a I’exigibilité sur le compte bancaire enregistré et désigné comme compte de prélévement par
defaut.

A partir de votre Espace sécurise, il vous est possible de gérer le mode de paiement par préléevement automatique,
de télépayer vos echéances exigibles, et de planifier le réeglement de vos échéances non exigibles.

Il vous est également possible d’ajouter un compte bancaire avec inscription a un mandat SEPA et de fermer un
compte bancaire.

Mes comptes bancaires et le prélevement automatique

L’acces a vos comptes bancaires s’effectue a partir du menu Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires de
votre Espace sécurisé :

oy E‘:l.
J ! S
o — (222
[ 1 1 ]
Mon espace Mes salariés Chimage Mes documents
adhérent intempéries
N |

Cette page vous permet de consulter vos comptes bancaires.

Mon espace adhérent | Me bancaes
Mes comptes bancaires (" 1oentnaen cinte

o D €D
it ;D

| |
Statut IBAN | RiB 1I Tulaire du compée ﬂi n’;:" 11! Actions
|

Auzorse £ Ded L

Aes comples

FRTE |
Musoris e § 1

Comp1e bancaire utilisé peur les prochains prélévements automatiques

zETDQ

@ Le prélevement automatique
Les boutons et m vous permettent de gérer le mode de paiement par préléevement.
Un message précise les éventuels impacts d’un refus sur les prélévements transmis a la banque ou en attente.
Le compte bancaire sur lequel seront effectués les futurs prélevements est surligné en bleu.
[ Plusieurs actions sont possibles pour un compte bancaire sélectionné :
@ Consulter les informations
Supprimer un compte bancaire

Télécharger le mandat SEPA associé

O |- m

Désigner ce compte bancaire en tant que compte de prélévement par défaut

0 Le bouton Ajouter un compte bancaire vous permet d’ajouter un compte bancaire avec signature
électronique du mandat de prélévement SEPA inter-entreprises.

ESPACE SECURISE S
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Ajouter un compte bancaire

L’ajout d’un nouveau compte bancaire s’effectue a partir du bouton Ajouter un compte bancaire présent sur les
pages suivantes :

» Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires

» Mon espace adhérent / Télépayer

Sur votre espace, vous pouvez créer jusqu’a 3 comptes bancaires différents permettant d’effectuer une répartition

de vos télépaiements.
Dans le cadre du préléevement automatique, seul 1 compte sera identifié au préléevement automatique.

L'ajout du compte s’effectue en trois étapes :
1. La validation des modalités d’ajout et d’utilisation d’un compte bancaire,
2. La saisie des coordonnées bancaires,
3. la validation électronique du mandat SEPA,
4. La transmission du mandat SEPA auprés de votre établissement bancaire.

ATTENTION : la saisie de nouvelles coordonnées bancaires est indissociable de la signature
& électronique d’un mandat SEPA.
Pour cela et afin d’éviter un rejet par I’6tablissement bancaire :
= |e signataire du mandat affiché dans les informations du compte bancaire doit étre habilite aupres de

I’établissement bancaire indiqué.
= |’ajout du compte bancaire doit étre réalisé depuis I'espace sécurisé de la personne habilitée a la

signature.
= Sila personne habilitée a la signature du mandat n’a pas acces a I'espace sécurisé, il est nécessaire de

lui ouvrir cet acces.

La transmission du mandat SEPA auprés de votre établissement bancaire valide le mode de paiement.
Durant ce délai d'enregistrement du mandat par votre banque, aucun prélévement ou télépaiement ne
peut étre effectué sur ce mandat.

Etape 1/4 : modalités d’ajout et d’utilisation d’un compte bancaire

D VO US I'etI'O Uve Z Ie S mO d alité S d 'aJO Ut et Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires / Ajouter un compte bancaire

[ Identifiant CIETP

d'utilisation de vos comptes bancaires. Ajouter un compte bancaire

[J Vous accédez a la saisie des

2 20,0;

informations de votre com pte bancaire en Modalités d'ajout et d'utilisation d'un compte bancaire

Cllq uant sur o . Vous allez maintenant procéder a lajout d'un compte bancaire avec linscription & un mandat SEPA vous permettant de payer vos Qo
cotisations.

0 En Cllq uant sur Annuler, vous annulez 0 Alissue de cetle procédure, vous devrez obligatoirement IMPRIMER LE MANDAT ET L'ADRESSER A VOTRE BANQUE. A défaut, i‘f;:td:

votre inscription ne sera pas validée et vos télépaiemeants ou prélévements seront rejetés

votre saisie et revenez a la page Mes
comptes bancaires.

Sivous |e souhaitez, vous pouvez souscrire jusqu'a 3 comptes bancaires différents.

Annuler a

ESPACE SECURISE
ENTREPRISE Ci BTP
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Etape 2/4 : informations du compte bancaire (suite)

Cette étape consiste a compléter les champs obligatoires concernant votre compte bancaire.

Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires / Ajouter un compte bancaire

Ajouter un compte bancaire [

Informations du com pte bancaire Attention! Tous les champs marqués d'un * sont obligatoires.

Titulaire du compte® o | | o
IBAN® ol L J J JE d JE JE k] o
0 - |

Signature
Etabliszement bancaire dumandat

Signataire du mandat@ TEST TES—‘o

Compte de prélévement par
défaut

Maodalités

[0 Le titulaire du compte est renseignée par défaut avec la raison sociale (modifiable si nécessaire).
[ Renseignez vos coordonnées bancaires.

[0 Le signataire du mandat est affiché automatiquement : il correspond aux coordonnées de la
personne connectée a I'Espace sécurisé. Il doit correspondre au signataire du compte bancaire saisi.

[1 Information sur le compte de prélévement par défaut
Sivous avez accepté le prélévement automatique (¢f. page 8 de ce guide):

Compte de prélévement par Cochez la case si ce nouveau compte bancaire doit devenir le
defaut compte de prélévement par défaut.
Sicest fe premier compte bancaire que vous enregistrez, la case est
cochée automatiguement.

Sivous n'avez pas accepté le prélevement automatique (¢f. page 8 de ce guide):

Passer en prélévement auto Cochez la case pour passer en prélévement automatique.

1 Vous accédez a la signature du mandat SEPA en cliquant sur .

ESPACE SECURISE

ENTREPRISE CiBTP
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Etape 3/4 :signature électronique du mandat SEPA
La derniere étape consiste en la signature électronique du mandat de prélévement SEPA inter-entreprises.

Cette procédure proposée par notre partenaire agréé, nécessite d’avoir un téléphone portable a disposition pour la
validation finale.

Mon espace adnér

Ajouter un compte bancaire KoL CIoTE

1)(2) o
- 1 Signatures
o) MANDAT DE PRELEVEMENT

EPA INTER-ENTREPR

REFERENCE DU MANDAT
Toantie

Refuser
BOUR L PRELEVIASENT RECUSRENT
o - et ] oy v
Pabrtans. § e i s T¥e Shmgd, 48 vt . o amie strme

O: sEzL (s u- [

0 Ces différentes fonctionnalités vous permettent d’afficher plus facilement le document.

[0 Apartir de cette fonction, vous entrez dans la phase de signature proprement dit :

= L'acceptation des conditions du mandat de préléevement SEPA Inter-entreprises,
= La saisie de votre numéro de téléphone mobile pour la réception du code de signature
= La saisie du code de signature permettant la validation finale du mandat SEPA.

01 Ilvous est possible de revenir sur la page de saisie des coordonnées bancaires en cliquant sur o

1 En cliquant sur le bouton Annuler, vos coordonnées bancaires saisies a I'étape 2 seront également annulées.

Etape 4/4 : Transmission du mandat SEPA auprés de votre établissement bancaire

Le téléchargement du mandat SEPA associé au compte bancaire s’effectue a partir du bouton L présent sur la
page Mon espace adhérent / Mes comptes bancaires.

Giorp  MANDAT DE PRELEVEMENT proviiontn protbh e

° Le document est déposé sur

l votre ordinateur dans le
dossier de téléchargement
configuré par votre
navigateur.

ATTENTION
La transmission du mandat

SEPA auprés de votre
établissement bancaire
valide le mode de paiement.

ESPACE SECURISE
'] ENTREPRISE Ci BTP
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Consulter un compte bancaire

La consultation du compte bancaire s’effectue a partir du bouton €@» présent sur la page Mon espace adhérent /
Mes comptes bancaires.

Mion espace adhésant ¢ Mo compies bancain

Consultation du compte bancaire ek CSTE

Vous retrouvez les informations de votre
compte bancaire avec notamment : N G —
1 Son statut auprés de votre caisse CIBTP, @
Inan — I

[J L’¢metteur du mandat. e

Le bouton Retour & la liste des comptes vous
renvoie sur la page Mes comptes bancaires.

Supprimer un compte bancaire

La suppression d’'un compte bancaire s’effectue a partir du bouton [ présent sur la page Mon espace adhérent /
Mes comptes bancaires.

Aprés avoir cliqué, le message ci-contre s’affiche avec une date de Fermeture d'un compte bancaire *
fermeture spécifiée par défaut a la date de saisie. g Attention
Le compte bancaire

. . , . wa Btre farmé
O Cliquez sur le calendrier pour sélectionner une autre date de fermeture Dmemmw.0¢
(nécessairement ultérieure a la date de saisie).

. . . Annuler Valider
[l Cliquez sur Valider pour confirmer votre fermeture de compte. --Q

Le mandat SEPA (CIBTP) associé prendra également fin a la date de
fermeture indiquée.

ATTENTION : La suppression d’un compte bancaire n’est pas possible si un ordre de prélevement ou
de télépaiement a été programmé sur le compte a supprimer.

ESPACE SECURISE
»+] ENTREPRISE CiBTP 25



MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Télépayer

Vous accédez au télépaiement a partir du menu Mon espace adhérent / Télépayer de votre Espace sécurisé mais
également lors de la validation de la saisie d’une déclaration de salaires dans Mon espace Adhérent / Mes

déclarations de salaires.

P A =
o ] —
= — =
L 1 1]
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries

Mon espace adhérent / Télépayer

Télépayer [ Idenifiant CIBTP

Récapitulatif
Solde débiteur - 984864 € @ 0 Aucun réglement en attente. Reste a régler - 9848 64 €

Créances exigibles @ 6 506,91 € ¥ a Créances non exigibles @ 0,00 € >

Vous pouvez répartir la somme 3 télépayer sur 3 IBAN maximum

Date Montant Montant par

290172024  29/01/2024 6506,91 FR76 8508 91

O

[0 Dans la premiére partie de I'écran s’affiche le solde de votre compte (& la date de consultation), les
réeglements planifiés, le reste a régler (solde du compte déduction faite des réglements planifiés).

[0 Dans la deuxieme partie de I'écran s’affichent les créances exigibles et non exigibles, triées par ordre
croissant d’exigibilité et sur la période, ainsi que les comptes bancaires sur lesquels il vous est possible

d’effectuer un télépaiement.
Cliquer sur pour afficher le tableau des créances.

[0 Dans cet écran, il vous est également possible d’Ajouter un compte bancaire avec signature électronique
du mandat SEPA.

ESPACE SECURISE
CiBTP

ENTREPRISE
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Deux étapes pour télépayer

1. La sélection des créances a télépayer.
2. La répartition du montant a télépayer sur les comptes bancaires disponibles.

Etape 1/2 :sélection des créances a télépayer

0 Créances exigibfes@ 6506,91€ v Créances non exigibles@ 0,00€ >
Date - Nature di Montant &
R ) e e
15/1272023 D;ﬁ?ﬁ:;;> Emissions ~ 2491,00 249100
— » Par défaut, toutes les créances exigibles sont cochées.
o024 NS retarade 6916 [ 6aadl » Par défaut, aucune créance non exigible n'est cochée
== (= Montant des créances non exigibles est a 0 euro par
ot/10p0p3 > Meloraton défaut)
15012024 o o) relardde 2475 .
paiement

01/11/2023 > L
15i01/2024 0112023 Emissions 392200 392200

[1 Aprés avoir cliqué sur pour afficher les créances, ces dernieres apparaissent, cochées par défaut pour les
créances exigibles.

Pour désélectionner toutes les créances, cliquez sur B, action également possible par période. La sélection
unitaire d’une période s’effectue par ordre chronologique (de la plus ancienne a la plus récente). La désélection
quant a elle, s’effectue de la période la plus récente a la plus ancienne.

[1 llest possible de modifier le montant & télépayer sur la derniére période sélectionnée, dans la limite du
montant d0.

Etape 2/2 :répartition du montant a télépayer sur les comptes bancaires

Vous pouvez répartir la somme a télépayer sur 3 IBAN maximum

Dt Daie Mot IBAN/RIB Etablissement bancaire Monsant pac
d'exigibilité | télépaiement | télépaiement compte
FR76 BANQUE G 8000.00
15/01/2024 15/01/2024 £ 000,00
FR76 CREDITII

[ Par défaut, la somme des créances exigibles sélectionnées s'affecte sur le premier compte bancaire affiché
avec comme date d’exigibilité et de télépaiement, la date du jour.

* Dans le cas ou plusieurs comptes bancaires sont présents (trois au maximum), il vous est possible de répartir la
somme a télépayer sur plusieurs comptes.

» Un contrdle de cohérence est effectué entre la somme des montants par compte répartis par date d’exigibilité
et la somme des montants a télépayer.

[1 Cliquez sur Valider pour transmettre le télépaiement aupres de votre caisse CIBTP.

Dans ce cas, la date de télépaiement est positionnée a la date d’exigibilité mais modifiable (elle doit étre

<:i_> Il est possible d’effectuer un télépaiement pour des créances non exigibles a la date du jour.
comprise entre la date du jour et la date d’exigibilité).

T
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Mes reglements planifiés

L’acces & mes réglements planifiés se trouve dans le menu Mon espace adhérent / Mes réglements planifiés de
votre Espace sécurisé

e =
o ] —
= — =
. . aee
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries
N |

Cette page vous permet de consulter vos réglements planifiés.

Mon espace adhérent | Mes réglements planifiés

Mes reglements planifiés

Recapitulatif a

Solde débiteur - 203049€ 3 réglement(s) planifié{s) - 2 481,00 € ©

[ igentifiant CiBTP

Reste a regler @ 654949 €

Récapitulatif reglements

Montant IBAN/RIB Etablissement
réglement ncaire

Prélévement en date dexigibilité allen‘te 2481 00 .

15/09/2019 i 19

[1 Dans la premiere partie de I’6cran s’affiche le solde de votre compte (a la date de consultation), les réglements
planifiés, le reste a régler (solde du compte déduction faite des réglements planifiés).

[1 Dans la deuxiéme partie de I'écran s’affiche le récapitulatif des réglements, trié par ordre croissant sur la date

de réglement.
1 llvous est possible de A Suppression exceptionnelle d’un prélévement automatique en

supprimer un paiement avec le l attente au profit d’un réglement par télépaiement

statut I.En .atte‘nte (e Dans ce cas, procédez comme indiqué en [J ci-contre, puis rendez-
trgnsmlssmnf labanque) en vous dans Mon espace adhérent / Télépayer pour effectuer le
cliquant sur . télépaiement.
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CONSULTER
MA SITUATION DE COMPTE
ET MES REMBOURSEMENTS RETRAITE

CiBTP 29



MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Consulter ma situation de compte

Vous accédez a la consultation de votre situation de compte auprés de votre caisse CIBTP & partir du menu Mon

espace adhérent / Ma situation de compte de votre Espace sécurisé.

oo "y
) | —_
- - @
Mon espace Mes salariés Chémage Mes documents
adhérent intempéries
" |
Ma situation de compte - vue synthétique
Kon espace adhérent / Ma situation de comple

0 Dans la premiére partie de Situation de compte - vue synthétique Identifiant CIBTP
I’écran s’affiche : Recapitulatif

' o (1 ) _

Soide débiteur @ (o] 4 régl. planibé(s): 12 568,89 ¢ © Resie a régler @ 128645 €

* le solde de votre compte
(@ la date de consultation),

* les réglements planifiés,

« le reste a régler (solde du
compte déduction faite
des réglements planifiés).

Dans la deuxiéme partie de
I’écran s’affiche le détail des
opérations pour les dates
sélectionnées.

[0 Il est possible de modifier
l'affichage par défaut :
sélectionnez une plage de
dates puis cliquez sur le
bouton Rechercher.

---or)- 2020 au 4202
Opérations entre le |\1r';2c‘zj m etle: | 30/04/2021 E

= -:m

010272021 -

11/0372021  Emissions  Echéance au 28/02/2021 310372021

28/02/2021

b3 12002/2021 Emissions Ajustement sur échéance 01012021 > 281022021
o - du 31/01/2021 31/01/2021
1=

~ 11022021 Emissions  Echéance du3n012021 CL0 208> ogiooa0n1
31in1r2021

[ b | oase [AbatementlCosficient| Assieti | Taux | Montant |

B Cotisation Congés payés CNV Bitiment Base spéciale

Cotisalion Intempenes GO

Coiisation OPPETP sur salaires Base spéciale
Colisation CPPETP intérimaires

APAS BTP - oeuvres sociales (B. Spéciale)

M om ™ om |,

I T T

FFB Bots Charpenle Menuisenia (B. spéciale) Professionnelle FFB Bols

Ajustement sur échéance 011272020 ->
du 311272020 31122020

O == <0

> 05/02/2021  Emissions 310172021 210,00 € 0,00 € 0.00€

Il est possible de modifier le tri des données affichées a l'aide des fleches (de croissant & décroissant) et de
sélectionner un ou plusieurs filtres : par nature d'opérations ou par type de mouvement.
En cliquant sur le bouton '8 vous pouvez visualiser le détail des mouvements de calcul pour une émission ou

une majoration de cotisations.

L . . . csv , . . L, .
[0 Suite a la sélection effectuée, le bouton permet d'extraire les données affichées sur le 1er niveau de
consultation (sans le détail des mouvements).

[1 Cliquez sur Dernier relevé de compte pour télécharger le dernier relevé de compte généré (format PDF),
déposé sur votre ordinateur dans le dossier de téléchargement configuré par votre navigateur. Le relevé de compte
sera également présent dans le menu Mes documents / Rechercher mes documents / Documents récents.

[l Le télépaiement est accessible via le bouton Télépayer.
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Consulter mes
remboursements retraite

Sivous étes en mode déclaratif pour au moins un collége (Ouvrier, ETAM, Cadre), vous pouvez accéder a vos
remboursements retraite & partir du menu Mon espace adhérent / Mes remboursements retraite de votre Espace

sécurisé.

S
oo
Mon espace Mes salariés
adhérent
"

Débloquer les acces ICP

"
) = Iy}
L._l see
[ 1 1 ]
Chémage Mes documents
intempéries
|

Dans le cadre du RGPD, il convient de déterminer votre besoin et la durée de mise a disposition des informations
concernant les indemnités versées aux salariés. Cette étape est a réaliser a la premiere connexion ou a la fin de

I'échéance.

» Cliquer sur le bouton Débloguer des
acceés ICPpour accéder au formulaire
de demande daccés aux ICP.

ESPACE SECURISE
ENTREPRISE

Mon espace adnérent | Mes remboursements retraie

Détail du remboursement retraite

Date 01032024 Bt Comptabilisé CoMde Cadre

33 remboursements (4 283,87 €)

Retraite Prevoyance
Tranches Tranches Reversement T1
1 ﬂl‘ll TAflf T8 T
163,86

LLY WA NiA WA

NON A N4 LN A NA 25508

NON A A A Niny A 12186

Dans le formulaire de demande daccés aux ICP, vous devez
préciser :

[0 Le motif
[0 Le collége a afficher
0 La période a afficher

0 La durée de validité de votre choix pour accéder aux
indemnités de congés

01 Cliquer sur Demander les accés aux ICP pour afficher la
liste des indemnités versées.
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Mes remboursements retraite

Cette page vous permet de consulter les remboursements retraite pour une période donnée.

[0 Le mode de gestion des
cotisations de retraite et de
prévoyance est affiché par
college (Ouvrier, ETAM,

Mon espace adhérent / Mes remboursements retraite

Cadre) ainsi que I'état de la Vue synthétique des remboursements retraite [ teniifant GiETP )
convention retraite vous liant 0

. Mode retraite proBTP: Quvrier Direct ETAM Direct Cadre Déclaratif Conventionné: NON
avec votre caisse CIBTP et, le
cas écheant, la date de sa O O hnmeciie @e Date du- [ 01012021 B au-[ 3122021 |
signature.

5 remboursements (2 027,52 €) correspondant aux filtres (2 027,52 €) sur I'année civile

[0 L'année civile en cours est

possible de consulter les - _

. 271272019 03102019 > 10/12/2019 Comptabilisé Cadre 255 @
remboursements retraite sur

; L. o 271272019 26/06/2019 -> 02/10/2019 Comptabilisé 0 Cadre 51525 @
les années antérieures a l'aide .

2711272019 03/04/2018 -> 25/06/2019 Comptabilisé 0 Cadre 28971 @

du menu déroulant ou sur une 2711212019 23/01/2019 -> 0210412019 Comptabilisé 0 Cadre 5721 @ e
sélection entre deux plages 271202019 01/01/2018 > 2200172019 Comptabilisé 1 Cadre w942 @
de date puis en cliquant sur 0 .

Rechercher pour exécution
de votre recherche.

[ llest possible de modifier le tri des données affichées a l'aide des fleches E(croissant ou décroissant) et de
sélectionner un ou plusieurs filtres :

« Etat du remboursement,
* College (Ouvrier, ETAM, Cadre).

[ Par défaut, la page affiche 25 lignes de données. Vous pouvez modifier cet affichage via le menu déroulant.
Les boutons vous permettent de passer d'une page & une autre.

[0 La consultation du détail d'un remboursement est accessible a l'aide du bouton @.

Le bouton permet d'extraire toutes les données affichées au format PDF.
Le bouton permet d'extraire toutes les données affichées au format Excel.

ESPACE SECURISE
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Consulter le détaild’un remboursement retraite

La consultation du détail d’'un remboursement retraite s’effectue a partir du bouton @ présent sur la page Mon

espace adhérent / Mes remboursements retraite.

Man espace adhérent / Mes remboursements retraite

Détail du remboursement retraite

[ Identifiant CIBTP

Date 27/12/2019 Etat Comptabilisé  Collége Cadre G

Reversement total: 269 42

Période du 01/01/2019 au 22/01/2019

Statut Relralle
Nom et prénom Date apprellll
Tranches
mlcul At 1L

Tous V 1 T2 1

762,55 130401

Prevuya nce

Tranches. ReversementT]

TA 1| TB 1l

762,55 130401

1 remboursement (269,42 €) correspondant aux filtres

265,42

a 22/01/2019

Sur cette page sont affichés :

[l Le récapitulatif du remboursement retraite sélectionné,
[ Le détail du remboursement sélectionné par salarié.

[1 Cliquez sur le bouton Retour pour revenir a la page Mes remboursements retraite.
Le bouton permet d'extraire toutes les données affichées au format PDF.
Le bouton permet d'extraire toutes les données affichées au format Excel.
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ATTESTATION DE MARCHE
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MES DECLARATIONS ET COTISATIONS

Attestation de marché

A partir de votre Espace sécurisé, il vous est possible d’accéder & la demande d’attestation de marché a partir du
menu Mon espace adhérent / Demander une attestation de marché.

B

25 lu-.‘=.
) | —
= — (M a5
[ X 1 ]
Mon espace Mes salariés Chomage Mes documents
adhérent intempéries
" |

Demander une attestation de marché

Mon espace adhérent / Demander une attestation de marché
[ Identifiant CIBTP

Demander une attestation de marché

o Je souhaite recevoir une attestation de marché public
Je souhaite recevoir une attestation de marche privé

< a0

(1 Sélectionnez la case correspondant & votre demande :

- attestation de marché public.
- attestation de marché privé.

[l Cliquez sur Valider pour transmettre votre demande auprés de votre caisse CIBTP.
Vous retrouverez a partir du menu Mes Documents / Mes documents récents, vos attestations de marché au

format dématérialisé.

Pour recevoir une notification de mise a disposition de ces documents, n’oubliez pas de vous abonner

:l- depuis la page Gérer mon compte utilisateur / Mon compte utilisateur / Notification des documents.

ESPACE SECURISE
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Retrouvez ce guide pratique
et plein d’autres informations utiles
sur le site Internet de votre caisse CIBTP,
rubrique
Services en lignhe

&)

A
CiBTP

LE RESEAU DES CAISSES
DES CONGES ET INTEMPERIES DU BTP
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